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KAUNO LOPSELIO - DARZELIO “SPRAGTUKAS” UGDYTINIU ASMENS
DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA IR JOS IGYVENDINIMO PRIEMONIU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio “Spragtukas® (toliau - lopSelis-darzelis) ugdytiniy asmens
duomeny saugojimo politika ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarkos apraSas reglamentuoja
ugdytiniy asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, nustato ugdytiniy asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, nustato, kas ir kokiais tikslais gali susipaZzinti su ugdytiniy
asmens duomenimis.

2. Vartojamos sgvokos:

2.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zZinoma arba gali biti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidZio pozymiai.

2.2. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

Il SKYRIUS
UGDYTINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

3. Ugdytiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais principais:

3.1. asmens duomenys tvarkomi tik teisétiems ir Sioje politikoje apibréZtiems tikslams
pasiekti;

3.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sagZiningai ir teisétai, laikantis Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme ir kituose asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

3.3. asmens duomenys tvarkomi taip, kad asmens duomenys bty tikslis ir esant jy
pasikeitimui nuolat atnaujinami;

3.4. asmens duomenys tvarkomi tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga ugdytiniy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

3.5. asmens duomenys saugomi tokia forma ir terminais, kad jais naudotis biity galima ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

11 SKYRIUS
UGDYTINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

4. Ugdytiniy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:
4.1. vaiko ikimokyklinio ar prieSmokyklinio ugdymo sutarties vykdymo, mokymo
sutarciy apskaitos - vaiky, jy tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai,



galinciy | ugdymo jstaigg atvesti ir i$ jos pasiimti asmens vardas (vardai) ir pavardé (pavardés),
gimimo data ir telefono numeriai;

4.2. tinkamai komunikacijai su tévais(globéjais) palaikyti - tvarkomi tévy (globéjy)
gyvenamosios vietos adresai, asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai elektroninio pasto adresai;

4.3. vaiko identifikavimo informacinése sistemose, registruose, duomeny bazése —
tvarkomi vaiky asmens kodai, gyvenamoji vieta, tévy (globéjy) vardas, pavardé, duomenys apie
Seimynine padétj, vaiko specialiuosius ugdymosi poreikius (tévams (globéjams) sutikus);

4.4. elektroninio dienyno/Zurnaly pildymo — vaiko vardas, pavardé, grupé, mokslo metai,
jvertinimai, asmens bylos numeris, tévy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono
numeriai. Ypatingi asmens duomenys (sveikatos grupé¢, sutrikimai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy
(globéjy) rastiSkam sutikimui;

4.5. pazymy ir pazyméjimu (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose,
bureliy lankymg ir kt.) i§davimo tikslu — vaiko vardas, pavardé, iSdavimo data, registracijos
numeris, renginio pavadinimas.

4.6. Mokymo 1é3y paskaiciavimo:

4.6.1. privalomai tvarko vaiky varda, pavarde, asmens koda, lytj, gimimo data, mokytis |
mokykla atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo, iSvykimo data,
atvykimo/ i§vykimo data, i§vykimo priezastis, jsakymo numeris), bendrus duomenis apie moksla
(kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, mokymosi forma, pazyméjimai, mokyklos baigimo
data, socialiai remtinas/remiamas, klasé, kurso kartojimas, mokinio bylos numeris.);

4.6.2. neprivalomai gali tvarkyti: adresa, telefono numerj, tévy, globéjy ar rupintojy vardus,
pavardes, iSsilavinima bei kontaktinius telefonus. Neprivalomi duomenys bei duomenys apie
sveikatg tvarkomi esant duomeny subjekto savanoriSkam sutikimui. Sutikimas tvarkyti ypatingus
asmens duomenis turi biiti iSreikStas aiSkiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai
jrodan¢ia duomeny subjekto valig;

4.7. vaiko ugdymui ir Svietimo pagalbos organizavimo, vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo - vaiko vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, sutrikimai, Vaiky teisiy tarnyby ar kity institucijy suteikta informacija. Ypatingi asmens
duomenys (sveikatos grupé, sutrikimai) gali bati tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiSkam
sutikimui;

4.8. pazangos ir pasiekimy organizavimo ir vykdymo — vaiko vardas, pavardé, gimimo
data, vaiky ypatingi asmens duomenys (sveikatos grupé¢, sutrikimai) gali bati tvarkomi tik esant
tevy (globéjy) rastiSkam sutikimui;

4.9. nemokamo maitinimo organizavimo, lopSelio-darZelio lankymo apskaitos
vykdymui, atlyginimo dydZzio uz vaiko iSlaikymg paskaic¢iavimui ir pateikimui - mokantiems
asmenims taikomos lengvatos ir $iy asmeny elektroninio pasto adresai, atsiskaitomosios saskaitos
numeriai, vaikui nustatytos laikinosios arba nuolatinés globos dokumentai, atlyginimo dydzio uz
lopselj-darzelj lengvaty dokumentai/pazymos;

4.10. ugdytiniy byly formavimui - vaiko vardas, pavard¢, asmens bylos numeris, mokslo
metai, vaiko grupés pavadinimas, atvykimo/iSvykimo data, pra§ymas (tévy, globéjy) dél priémimo
1 ikimokykline jstaiga; vaiko priémimo/pervedimo j ikimokyklinio ir/ar prieSmokyklinio ugdymo
grupe sutartys (kopija); sutikimas naudoti vaiko asmens duomenis, pasirasSytas vaiko teiséty
atstovy; vaiko gimimo liudijimo ar kt. asmens dokumento (kopija). Vaiko turinio mokescio
lengvatg gimimo liudijimas dedamas j vaiko grupés déklg (atskiras segtuvas); vaiko gyvenamosios
vietos deklaracijos dokumentas (kopija) — pateikimas neprivalomas; pazyma apie Seimos sudétj
(kopija) — pateikimas neprivalomas; pasikeitusiy asmens duomeny dokumentas (kopija);
galiojancio nejgalumo pazyméjimo kopija (jei vaikui nustatyta negalia); prasymas (tévy, globéjy)
dél vaiko ugdymo paslaugy teikimo ar kitas dokumentas susijes su ekstremalia situacija; praSymas
(tévy, globejy) dél vaiko lankymo prieSmokykling grupe 1m. anksciau; vaiky mokslo mety (rudens
ir pavasario) pasiekimy apibendrinti duomenys, pateikti i$ el. dienyno ,,Musy darzelis®. Jei vaikas



1§ jstaigos iSvyksta nepasibaigus mokslo metams, parengta ir pasirasyta ataskaita jsegama j asmens
byla jam iSvykstant; direktoriaus, dél vaiko i§vykimo i$ jstaigos, perkélimo (mokslo mety eigoje) i
kita ikimokykling ar prieSmokykling grupe, isakymai (kopijos).

5. Ugdytiniy asmens duomenys saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek reikalinga
nustatytiems tikslams pasiekti.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

6. Ugdytiniy asmens duomenis turi teise rinkti, tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini
funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

7. Darbuotojai tvarkantys ugdytiniy asmens duomenis turi buti pasiras¢ pasizadéjimus
saugoti asmens duomeny paslaptj (1 priedas).

8. Darbuotojai, kurie vykdydami priskirtas funkcijas tvarko ugdytiniy asmens duomenis,
laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa
pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

9. Ugdytiniy asmens duomenys ir ypatingi asmens duomenys tvarkomi gavus tévy (globéjy)
sutikima (2 priedas).

10. Ugdytiniy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai,
praSymai ir kt.) tekstuose, saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

11. Tévy, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemonegs:

11.1. Zinoti apie savo asmens duomeny rinkimag — tévas (globé¢jas) privalo biiti informuotas,
kokius asmens duomenis turi pateikti, kokiu tikslu jie renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali buti
teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo pasekmes;

11.2. susipazinti su surinktais savo asmens duomenimis ir kaip jie tvarkomi — turi teise prasyti
pateikti informacijg apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens duomenys yra tvarkomi;

11.3. reikalauti iStaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar neiSsamius jo asmens
duomenis, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkyma;

11.4. nesutikti, kad buty tvarkomi vaiko tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

12. Lopselis-darzelis, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

13. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad
Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

14. UZztikrinamas patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumas ir priezilra,
prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasis, jvairiy techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, jgyvendinimas.

15. Sios politikos nesilaikymas atsizvelgiant j paZeidimo sunkuma gali biiti laikomas darbo
pareigy pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybé, nustatyta teisés aktuose.



VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Sis Aprasas perzidirimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma.

17. Darbuotojai tvarkantys vaiko asmens duomenis su Siuo Aprasu supazindinami
pasiraSytinai, privalo laikytis jame nustatyty jpareigojimy, atlikdami savo darbo funkcijas juo
vadovautis.




Ugdytiniy asmens duomeny saugojimo politikos
ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarkos apraso
1 priedas

KAUNO LOPSELIS-DARZELIS ,,SPRAGTUKAS*
PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)

AS,
1. Suprantu, kad:
1.1 savo darbe tvarkysiu asmens (ypatingus asmens) duomenis, kurie negali buti atskleisti ar

perduoti nejgaliotiems juridiniams ar fiziniams asmenims;

1.2 draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidzian¢ius programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip
sudaryti sglygas susipazinti su asmens duomenimis;

1.2 netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. AS isipareigoju:

2.1. saugoti asmens duomeny paslapti;

2.2. tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

2.3. neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti sglygy suZinoti jos né
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokig jtarting situacijg, galinig kelti grésme asmens
duomeny saugumui.

3. AS zinau, kad:

3.1 uz Sio pasizad¢jimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo (duomeny tvarkytojo) veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zalg Lietuvos Respublikos duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

3.3. duomeny valdytojas (duomeny tvarkytojas) atlygina asmeniui padarytg Zalg Lietuvos
Respublikos teisés akty numatyta tvarka;

3.4. sis pasizadéjimas galios visg mano darbo Sioje jstaigoje laika, taip pat pasibaigus darbo
santykiams.

AS esu susipazings(-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising aplinka.

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavardé)



Ugdytiniy asmens duomeny saugojimo politikos
ir jos jgyvendinimo priemoniy tvarkos apraso
2 priedas

(Tévo (globéjo) vardas, pavarde)

(gyv. adresas, telefono numeris)

SUTIKIMAS DEL VAIKO DUOMENUY TVARKYMO

(data)
Kaunas

AS,

(tévo (glob¢jo) vardas ir pavarde)

sutinku, kad Kauno lopselis-darzelis “Spragtukas‘(toliau — lopselis-darzelis) tvarkyty mano vaiko

(vardas ir pavarde)

asmens duomenis ir ypatingus asmens duomenis S$iais tikslais: vaiko ikimokyklinio ar
prieSmokyklinio ugdymo sutarties vykdymo; mokymo sutarciy apskaitos; tinkamai komunikacijai
su tévais (globéjais) palaikyti; vaiko identifikavimo informacinése sistemose, registruose,
duomeny bazése; elektroninio dienyno/Zurnaly pildymo, paZzymy ir pazyméjimy iSdavimo;
moksleivio krepSelio paskai¢iavimo; vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;
pazangos ir pasiekimy organizavimo ir vykdymo; vaiko ugdymui ir Svietimo pagalbos
organizavimo, nemokamo maitinimo organizavimo; lopSelio-darzelio lankymo apskaitos
vykdymui; atlyginimo dydzio uz vaiko iSlaikymg paskaiciavimui ir pateikimui.

Patvirtinu, kad esu informuotas ir sutinku, kad buty tvarkomi Sie vaiko asmens duomenys:
vaiko vardas (vardai) ir pavardé (pavardés), asmens kodas, gimimo data, asmens lytis, pilietybe,
vaiko amzius, gyvenamoji vieta, tévy (globéjy) elektroninio pasto adresas(ai), telefono numeris,
gimimo liudijime pateikti vaiko ir jo tévy duomenys, vaiko asmens tapatyb¢ patvirtinancio
dokumento duomenys, vaiko paZangos ir pasiekimy jvertinimai ir individualis vaiko
perspektyviniai ugdymo planai/programos, galiniy j ugdymo jstaiga atvesti ir i§ jos pasiimti
asmens vardas( vardai) ir pavardé (pavardés), gimimo data ir telefono numeriai, ugdytis j lopselj
darzel; atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo, iSvykimo data,
atvykimo/ i§vykimo data, iSvykimo priezastis, jsakymo numeris), bendrus duomenis apie moksla
(kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, mokymosi forma, mokyklos baigimo data, socialiai
remtinas/remiamas, grupé, vaiko bylos numeris), duomenys apie mokestj uz paslaugy gaveéjy
iSlaikyma, mokantiems asmenims taikomas lengvatas ir §iy asmeny elektroninio pasto adresus,
atsiskaitomosios saskaitos numerius, vaikui nustatytos laikinosios arba nuolatinés globos
dokumentus, atlyginimo dydzio uz lopSelj-darzelj lengvaty dokumentus/pazymas, ypatingi asmens



duomenys: informacija apie sveikata, sutrikimus, nejgaluma, taip pat kiti asmeniui ir jo tévams
(glob¢jams) budingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys.

Sutinku, kad lopSelio-darzelio vadovai ir pedagogai susipazinty su vaiko sveikatos
pazymomis vaiky ugdymo ir priezitros tikslais lopSelyje-darzelyje.

Sutinku, kad vaikas bty filmuojamas, fotografuojamas, daroma jo garso ir vaizdo jrasai,
vaiko nuotraukos ar filmuota medZziaga vieSinama ir talpinama lopSelio-darzelio interneto
svetainéje, stenduose ir naudojama ugdymo patirties sklaidos tikslais lopSelyje-darzelyje.

Sutinku, kad lopSelio-darZelio vieSy renginiy metu teikiant apdovanojimus ir padékas, grupiy
susirinkimy metu biity vieSinamas mano ir mano vaiko vardas ir pavardé.

Pareiskiu, kad Sis sutikimas yra duotas laisva valia, suprantant tokio sutikimo davimo
pasekmes, kartu tai yra rasytinis pareiSkimas, jog a$ esu informuotas apie savo asmens duomeny ir
ypatingy asmens duomeny tvarkymo tikslus.

Asmens duomenys saugomi tiek laiko, kiek pagal jstatymus ir kitus teisés aktus turi buti
saugomi dokumentai, kuriuose yra nurodomi asmens duomenys.

Sis sutikimas duodamas su salyga, kad informacija bus naudojama tik lopselio-darzelio
veikloje, informacinése sistemose, registruose, duomeny bazése biitinose lopselio-darzelio veiklos
ir funkcijy atlikimui, o gauti asmens duomenys bus tvarkomi ir saugomi Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

Sis sutikimas sudaromas 1 egzemplioriumi lietuviy kalba, kuris saugomas Kauno lop3elyje-
darzelyje “Spragtukas®.

(parasas) (vardas ir pavarde)



