PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio “Spragtukas™
direktoriaus 2021 m. vasario 19 d.
isakymu Nr. V - 16

KAUNO LOPSELIO-DARZELIO “SPRAGTUKAS“ VAIKU, UGDOMU PAGAL
IKIMOKYKLINIO IR (AR)PRIESMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMAS,
LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO TVARKOS APRASAS

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lopselio-darzelio “Spragtukas™ (toliau - LopSelis-darzelis) lankomumo apskaitos bei
nelankymo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) reglamentuoja praleistu dieny ir nelankymo apskaitos
taikymo tvarkg Lopselyje-darzelyje.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Kauno miesto savivaldybes tarybos 2019 m. spalio 15 d.
sprendimu Nr. T-454 patvirtintu .. Atlyginimo uz vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ir (ar)
priesmokyklinio ugdymo programas, islaikyma dydzio nustatymo ir mokejimo tvarkos aprasu” jo
pakeitimais (Suvestiné redakcija nuo 2020-07-23) ir vadovaujantis priesmokyklinio ugdymo tvarkos
aprasu. patvirtintu Lietuvos Respublikos svietimo. mokslo ir sporto ministro 2013 m. lapkric¢io 21 d.
jsakymu Nr. V-1106 .Del Priesmokyklinio ugdymo tvarkos apraso patvirtinimo™ (Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. liepos 22 d. jsakymo Nr. V- 674 redakcija) ir
j0 2020 08 10 d. Nr. V-1193 pakeitimu.

3. Apradu siekiama: 4

3.1. uztikrinti vaiko mokymasi pagal ikimokyklinio ir {ar) prieSmokyklinio ugdymo programas:

3.2. nustatyti lankomumo apskaitos kriterijus Lopselyje-darzelyje.

4. Lopselyje-darzelyje direktoriaus jsakymu yra paskiriamas asmuo atsakingas uz vaiky
lankomumo apskaita — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

5. Priesmokyklinis ugdymas vykdomas pagal programa. kurios minimali trukme yra 640

valandy per metus.

II SKYRIUS
- LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

6. Vaiky lankomumo apskaita mokytojai fiksuoja kiekviena diena elektroniniame dienyne
..Musy darzelis™.
7. Lopselyje-darzelyje mokytojai kasdien (iki 9:30 val.) pazymi vaiku lankytas ir praleistas

dienas.



8. Praleisty ugdymo dieny sutartinis Zymejimas elektroniniame dienyne .,Miasy darZzelis™: [p] -
nelankyta pateisinta diena: [n] - nelankyta nepateisinta diena; [ ] - lankyta diena; [-] - vaikas
nejregistruotas istaigoje: [at] - tévy atostogos: [dg] - Tévy darbo garfikas: [eksi] - ekstremalus jvykis:
[gp] - vaiko liga: [kist] - karantinas mokymo istaigoje: [kita] - kita (-os) prieZastis (-ys): [kn] -
karantinas namuose; [md] - mamadieniai; [v] - dél vaiko ligos.

9. Pazyméjus vaiky lankomumo duomenis elektroniniame dienyne ,.Misy darzelis” sistemoje.
galima duomenis taisyti tik suderinus su direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

10. Paskutine ménesio diena mokytojai suregistruoja ugdymo dieny praleidima pateisinancius
dokumentus. Vadovaujantis pateiktais dokumentais paskai¢iuojamos vaiky lankytos’dienos, uz kurias
tévai turi susimoketi.

11. Apskai¢iavus kasdieninj vaiky lankomuma lankymo apskaitos Ziniarastyje, paskuting
ménesio diena duomenys suderinami su direktoriaus pavaduotoja ugdymui pasiraSytinai.

12. Vaiky lankomumo lankymo apskaitos ZiniaraStyje, grafoje .pastabos”, ménesio gale,
jrasomas vaiky lankomumo pateisinimas (del ligos). kai uz praeita ménesi nebuvo pateisintos vaiko
nelankymo dienos ir susidaré permoka (Zr. Priedas Nr. 1). Permokos jforminamos atskiru direktoriaus
jsakymu.

13. Uzpildyta vaiky lankymo Ziniarastj ir direktoriaus isakyma del permoky. paskuting ménesio
diena. Lopselio-darZelio rastvedys siuncia j Kauno biudZetiniy jstaigy buhalterine apskaita.

14. Ugdymo dieny praleidimg pateisinantys dokumentai: _

14.1. del ligos — vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo programas,
tévams (jteviams/globéjams) pirma diena (po ligos) atvedus vaika | Lopselj-darzelj ir jstaigai pateikus
radytinj paai$kinima (zr. Priedas Nr. 2).

14.2. tévy (iteviu/globejy) kasmetiniu atostogy metu. pateiktus prasyma ir darbovietes pazyma;

14.3. vaiko vasaros atostogy metu ne trumpiau kaip vieng savaitg (birzelio-rugpjucio meénesiais).
pateiktus praSyma:

14.4. motinos (jmotés. globé¢jos) néstumo ir gimdymo atostogu metu, pateikus praSyma ir
gydymo jstaigos pazymos kopija arba darbovietés pazyma apie suteiktas neStumo ir gimdymo
atostogas: _

14.5. tévu (jtéviy/globéjy) nemokamy atostogy ar prastovy metu, pateikus praSyma ir darbovietes
pazyma;

14.6. . jeigu tévai (jtéviai/globéjai) dirba pagal kintama darbo grafika. i3 darbovietés pateiktus
darbo grafikus ir pazymas:

14.7. dél ekstremaliy jvykiy, ekstremaliosios situacijos. esant —20°C ir Zemesnei oro temperatiral
ar +30°C ir auks$tesnei oro temperatiirai;

14.8. kai Lopselis-darzelis uzdaromas dél remonto darbu. karantino, paskelbtos epidemijos:

14.9. nelaimés $eimoje atvejais (artimyjy mirtis ir pan.) - ne ilgiau kaip tris dienas:



14.10. téevams (jtéviams/globéjams), vykdantiems veikla pagal verslo liudijimg arba
individualios veiklos vykdymo pazyma. 14.2, 14.5 ir 14.6 papunk¢iuose nurodytais atvejais, kai patys
patiekia tai patvirtinan¢ius dokumentus.

15. Nesant pateisinamo dokumento, aprao 5.1-5.10 punktuose nustatytais atvejais, praleistos
dienos laikomos nepateisintomis.

16. Ugdymo dienas pateisinanéiy ir kity aplinkybiy, turinéiu jtakos vaiky lankomumo apskaitai,
dokumenty pateikimo terminai:

16.1. atostogy pradymai pateikiami ne véliau, kaip diena pries atostogy laikotarpi;

16.2. tévuy (itéviy/globéju). kurie dirba pagal kintama darbo grafikg praSymai pateikiami ménesio

pradzioje arba pasikeitus darbo grafikui eigoje:

16.3. tévy (jteviu/globéju) prasymai dél maitinimo atsisakymo pateikiami ne veliau kaip iki

einamo meénesio pabaigos sekan¢iam meénesiui:

16.4. tévu (itéviy/globéjuy) rasytas praleisty ugdymo dieny pateisinimas dél vaiko ligos

pristatomas pirma diena (po ligos) atvedus vaika i LopSelj-darzel].

I11 SKYRIUS
ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

17. Ugdytiniy tévai (itéviai/globéjai):
17.1.uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma bei operatyviai sprendzia vaiko

lankomumo klausimus:

17.2. i§ anksto arba pirma vaiko neatvykimo | jstaiga dieng iki 9.30 val. informuoja grupes
mokytoja apie neatvykimo priezasti;

17.3. atsako uz pateisinamyju dokumenty teisinguma. uz dokumenty, pateisinanciy praleistas
ugdymo dienas. pateikima grupés mokytojui. '

18. Mokytojai:

18.1. kiekviena diena elektroniniame dienyne ..Musy darzelis™ pazymi neatvykusius ar
pavélavusius vaikus;

18.2. vaikui neatvykus i jstaiga (tuo atveju. kai tévai (jtéviai/globéjai) nepranesa), ta pacia diena
telefonu i$siaiskina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja Lopselio-darzelio direktoriaus
pavaduotojg ugdymui;

18.3. elektroniniame dienyne pateisina praleistas ugdymo dienas;

18.4. sistemingai informuoja tévus (jtévius/globéjus) apie praleistas ugdymo dienas:

18.5. tvarko lankomumo apskaitos dokumentus (zr. priedas Nr. 3);

18.6. ménesio gale elektroniniame dienyne .,Masy darzelis™ uzpildo vaiky lankomumo tabelj:

18.6. atsako uz vaiky lankomumo duomeny pildymo teisinguma.

19. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:



19.1. sistemingai stebi vaiky lankomumo rodiklius, juos analizuoja. zino vaiky nelankymo
priezastis:

19.2. ménesio gale sutikrina mokytoju uzpildytus vaiky lankomumo tabelius, ju atitikt] vaiko
tévy pagrindziamiems dokumentams:

19.3. informuoja Lopselio-darzelio mokytojus ir direktoriy apie vaiky lankomumo situacija —

pateikia mokslo mety (geguzés mén.) ir einamy mety (gruodzio men.) vaiky lankomumo vidurkius.

IV SKYRIUS
ATLYGINIMO UZ VAIKU, UGDOMU PAGAL IKIMOKYKLINIO IR (AR)
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO PROGRAMAS, ISLAIKYMA MOKEJIMAS

20. Atlyginimas uz vaiky. ugdomy pagal ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo
programas, islaikyma (toliau- Atlyginimas) skai¢iuojamas uz pragjusj menesj ir turi biiti vaiko tévy
sumokeétas iki ménesio 20 dienos (isskyrus gruodzio mén. iki 15 d.).

21. Jeigu dél nepateisinamos priezasties atlyginimas nesumokamas daugiau kaip du menesius,
istaigos direktorius turi teis¢ pasalinti vaika i§ sarasy. taciau ne anksciau kaip pra¢jus 15 kalendoriniy
dieny nuo dienos, kai apie tokj sprendima rastu informavo vaiko tévus (jtévius/globéjus).

22. Atlyginimo skolos i5 tévu (itéviu/globéju) isieskomos Lietuvos Respublikos teises akty
nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Uz vaiky lankomuma atsakingi darbuotojai pasiradytinai supazindinami su $iuo tvarkos
aprasu.
¥ . W e . .. - - . e W .
24. Tevai (jtéviai/globéjai) su Siuo aprasu supazindinami jstaigos internetineje svetaineje 1r tevu
(1téviy/globéjy) susirinkimy metu.

25. Aprasas skelbiamas jstaigos internetinéje svetainéje: www.spragtukas. It .

26. Apraas gali biiti koreguojamas atsizvelgiant | pasikeitusius teisés aktus.

Parengé: direktoriaus pavaduotoja ugdymui Lina Ztkiené



Priedas Nr. 1

Kauno lopselis-darzelis ..Spragtukas™. DRAKONIUKALI grupés lankomumo apskaitos Ziniarastis (tabelis) uz 2019-11.

o : Mok. s Ivestos darbo dienos

Lo Vardas, Pavardé i II:::—- i lki“ l\canti ol ; ; ; 15| Zy- Pastal
= 5 i ] 2 S ka-| pi [an| tr | ke |pe| pi|an | tr|ke|pe |pilan|trike| pe | pi|an]| tr ke |pe] .| ° A0S

ta [° | tos mait. mol 4 s [ 6|7 |8 |1n|12|13]1a]1s|is|rofz0f21] 22 | 25|26 [27] 28| 20 "™

kiekis so| ta
I IWARDAS PAVARDENIS |SPRO0O000O0 |8 |7 112 0% 3:psr.opt.v. |13 fpat |patl pat |pat |pat fpat patl n 2020 fat 10 30-11.12 (permoka 2d.)
2 [VARDAS PAVARDENIS  |SPROOD0O0O |14 (13 |6 0% 3:psropt.v. |7 |pgp|pgp|pgp pep pgplpgp pep [pep ipep|pep 1 pep lpep pep 20 200 e p.10.30-11.15 (permoka 2d.)
3 |[VARDAS PAVARDENIS [SPRO0000O0O (3 |2 |17 |50%. 3. psr.ptov. |18 |pgp(pgp n 20 20 |gp10.11-11.05(permoka 15d )
4 [VARDAS PAVARDENIS |SPROOOOOO 11|11 |9 0%, 3 psr.pt,v. |9 |peplpegp|pepipep [pep pep Ipeplpep ipep ipep [pep |20 |20 {2 p 10.14-11 08(permokaldd. )
5 |[VARDAS PAVARDENIS  [SPROOOOOO |0 0 120 |0%. 3:psr.pt,v. |20 20 [20
6 |VARDAS PAVARDENIS |SPRO0O00D0O0 |2 [0 18 0% 3:psr.pt.v. |20 nn 20 |20
7 |VARDAS PAVARDENIS  [SPROCOOOO [0 0 20 0% 3:psr.pt,v. 20 20120
§  |VARDAS PAVARDENIS  |SPROO0OOO [0 0 120 |50% 3 psr.opt,v. 20 20 20
9 |VARDAS PAVARDENIS [SPRO0000D0 |5 |5 15 [0% 3:psr.pt.v. |15 s beplpep [peplpep [pep 20 [20
100 [VARDAS PAVARDENIS  [SPRO0O0OOGO |0 0 |20 |50% 3 psr,pt.v. 20 20 |20
11 [VARDAS PAVARDENIS  [SPROOOOOO |0 0 20 IO %. 3. psr.ptov. |20 20 |20
12 |[VARDAS PAVARDENIS  |[SPROO00O0 |1 1 19 |0 %. 3 psr. pt.v. 19 pmd 20 |20
13 |[VARDAS PAVARDENIS  [SPROO00O0 |0 0 |20 |0 %. 3. psr,pt.v. 20 20120
14 |[VARDAS PAVARDENIS  [SPRO000OO (0 0 20 0% 2:pt,v. 20 20120 |e.p.10.30-1031(permoka2d.)
15 |[VARDAS PAVARDENIS  [SPRO00OOO [0 0 20 0% 3 psr.opt.ov. |20 ; 20 120
16 [VARDAS PAVARDENIS  [SPRO00D0OO 1 1 [19 [0%. 3:psr.pt.v. |19 pmd 201120
17 [VARDAS PAVARDENIS  [SPRO0CO0OO [0 0 20 |0%. 3:psr.pt.v. |20 20 |20
18 |VARDAS PAVARDENIS |SPRO00000 {2 |2 [IB |0 % 3:psr.pt.v. |18 pat |pat |20 |20
19 [VARDAS PAVARDENIS  [SPROOO0O0O0 |1 0 |19 |0%. 3 psropt.v 20 no |20 20
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[p] - nelankyta pateisinta diena. [n] - nelankyta nepateisinta diena; [ | - lankyta diena, [-] - vaikas nejregistruotas istaigoje, |at] - tevu atostogos. [dg] - Tevy darbo garfikas, [eksi] - ekstremalus vvkis: [gp] - vaiko liga: [kist] -
karantinas mokvmo istaigaje: [kita] - kita (-0s) priezastis (-ys). [kn] - karantinas namuose. [md] - mamadieniai; [vI] - del vaiko ligos:



Priedas Nr. 2

(tévo/mamos (globéjo) vardas, pavarde)

Kauno lopselio-darzelio ..Spragtukas™

Direktoriui

PAAISKINIMAS
DEL VAIKO JSTAIGOS NELANKYMO (LIGOS ATVEJU)

(data)
Kaunas
PEBIRTIRE: st i 4 S A A A 3 S N B R O B A S A AR LSRRl
s (vaiko vardas, pavarde)
e 10 o T vaiky grupe
NUO oevevreveereeareenieennessesraesreenns TKL 1eiereeenensnnensssesnsessneessnsesnsessuenans

neskaiciuoti uzmokescio uz islaikyma Kauno lopselyje —darzelyje ..Spragtukas™, nes

(parasas) (vardas, pavarde)



Priedas Nr. 3

TEVU (GLOBEJY, RUPINTOJU) PRANESIMU APIE VAIKU LANKOMUMO

PATEISINIMA REGISTRACIJOS ZURNALAS

NR.

Vaiko vardas, pavardé

Data

[
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